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	УТВЕРЖДЕНА 

Постановлением главы Болотнинского района 

Новосибирской области

от                               № 


МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«РАЗВИТИЕ АРХИВНОГО ДЕЛА В  БОЛОТНИНСКОМ РАЙОНЕ
 НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2020–2022 гг.»

1. ПАСПОРТ

	Наименование муниципальной программы
	Муниципальная программа «Развитие архивного дела в Болотнинском районе Новосибирской области на 2020–2022 гг.» (далее – программа)

	Основные разработчики муниципальной программы
	Отдел архивной службы администрации Болотнинского района Новосибирской области (далее – архив)

	Муниципальный заказчик (муниципальный заказчик-координатор) муниципальной программы
	Администрация Болотнинского района  

Новосибирской области 

	Руководитель муниципальной программы
	Начальник  отдела архивной службы Крылова Ольга Николаевна

	Исполнители подпрограмм муниципальной программы, отдельных мероприятий муниципальной программы
	Отдел архивной службы администрации Болотнинского района Новосибирской области

	Цели и задачи муниципальной программы
	Цель Программы –  обеспечение эффективной организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Болотнинского района  и иных архивных документов в интересах граждан, общества и государства.

Для достижения поставленной цели программа  предусматривает решение  следующих задач:

1.Укрепление и модернизация материально-технической базы архива.
 2.Обеспечение надлежащих условий сохранности архивных документов, пополнение Архивного фонда, обеспечение необходимых технологических процессов в работе с документами.
3. Повышение качества услуг и доступности в сфере архивного дела. 

	Перечень подпрограмм муниципальной программы
	В рамках муниципальной программы не предусмотрена реализация подпрограмм

	Сроки (этапы) реализации муниципальной программы
	Период реализации муниципальной программы: 2020-2022 годы. Этапы реализации муниципальной программы не выделяются

	Объемы финансирования программы
	Общий объем финансирования Программы составляет 

2020 год – <*>110 000 руб.;
2021 год – <*>90000,0 руб.;
2022 год -<*>  81000,0 руб.

<*> Прогнозные объемы.

	Основные целевые индикаторы муниципальной программы
	Основные целевые индикаторы Программы:
- доля архивных документов, хранящихся с соблюдением установленных нормативных требований обеспечивающих их постоянное хранение;

- доля архивных дел, размещенных в первичные средства хранения (архивные коробки), от общего  количества архивных дел, включенных в Архивный фонд Болотнинского района;

- количество пользователей  архивной информацией, содержащейся в документах Болотнинского архива Новосибирской области;

- доля запросов социально-правого характера, исполненных отделом архивной службы в установленные законодательством сроки;

- количество созданных скан-образов наиболее востребованных архивных документов, имеющихся на хранении в архиве Болотнинского района;
- количество  информационных мероприятий, направленных на популяризацию документального наследия

	Ожидаемые результаты реализации муниципальной программы, выраженные в количественно измеримых показателях
	1.Ликвидации высокой загруженности документами архивохранилищ. 

2. Создание оптимальных условий для обеспечения сохранности документов архивного фонда Болотнинского  района Новосибирской области. 

3. Увеличение количества пользователей архивной информацией с 1778 в 2018 году до 2000  в 2022 году. 

4. Картонирование архивных документов (100%). 

5. Исполнение запросов социально-правового и тематического характера в установленные законодательством сроки (100%). 

6. Увеличение скан образов с 75000 до 90000 в 2022 году. 



	Электронный адрес размещения муниципальной программы в сети Интернет
	http://www.bolotnoe.nso.ru/page/2530


II. Обоснование необходимости реализации муниципальной программы
Муниципальная программа  «Развитие архивного дела в Болотнинском районе Новосибирской области на 2020–2022 гг.» призвана содействовать реализации муниципальной политики в сфере архивного дела на территории Болотнинского района  Новосибирской области. 
В программе используются следующие термины и понятия: 

Муниципальный архив – структурное подразделение органа местного самоуправления или муниципальное учреждение, создаваемое муниципальным образованием, которые осуществляют хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, а также других архивных документов; 

отдел архивной службы – структурное подразделение администрации Болотнинского района Новосибирской области, осуществляющее хранение, комплектование, учет и использование архивных документов Архивного фонда Болотнинского района Новосибирской области, эффективное предоставление архивной информации и других архивных документов; 

оцифровка – описание объекта, изображения или аудио-, видеозаписи в виде набора цифровых замеров (выборок) при помощи аппаратуры (сканеров, цифровых фотоаппаратов). Результатом оцифровки являются медиа-файлы (графические файлы, аудио-, видеофайлы и т.д.), которые могут быть воспроизведены различными цифровыми устройствами; 

пользователь архивными документами – государственный орган, орган местного самоуправления либо юридическое или физическое лицо, обращающиеся на законных основаниях к архивным документам для получения и использования необходимой информации. 

электронный документ – документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах. 

Нормативной правовой базой разработки данной программы являются: Федеральный закон Российской Федерации от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,  Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 31.03.2015 №526 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», Закон Новосибирской области от 26.09.2005 № 315-ОЗ «Об архивном деле в Новосибирской области»,  постановление администрации Болотнинского района от 30.01.2014 № 123а «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Болотнинского района Новосибирской области, их формировании, реализации и  оценки эффективности». 

 Сфера действия программы – сохранение документов Архивного фонда Болотнинского района Новосибирской области и других архивных документов, являющихся неотъемлемой частью историко-культурного наследия не только нашего района, но и всей Российской Федерации, и удовлетворение потребностей граждан, органов государственной власти, организаций в архивной информации. 
Архивный фонд Болотнинского района  Новосибирской области  является неотъемлемой частью историко-культурного наследия  России. Сохраняя документацию, отражающую материальную, духовную жизнь жителей района, имеющую историческое, научное, социальное, экономическое, политическое или культурное значение, а также документы по личному составу организаций и предприятий Болотнинского района,  архив выступает гарантом социальной защищенности граждан, их пенсионного обеспечения. 
Предметом деятельности архивного отдела является обеспечение хранения, комплектования, учета и использования архивных фондов и архивных документов, отнесенных к муниципальной собственности. 

Одновременно отдел архивной службы администрации Болотнинского района Новосибирской области осуществляет организационно-методическое руководство ведомственными архивами учреждений, организаций и предприятий – источниками комплектования Архивного фонда Болотнинского района, контролирует в них постановку делопроизводства в рамках документационного обеспечения управления. 

Основная проблема заключается в том, что количество архивных дел увеличивается ежегодно. 

Объем Архивного фонда муниципального архива постоянно увеличивается и составляет  на 01 июля 2019  г.  177 фондов, 33628 ед. хр. Архивные фонды Болотнинского района представлены управленческой документацией организаций и предприятий района, учреждений образования, культуры, здравоохранения, органов местного самоуправления, структурных подразделений администрации района. 

На 01.01.2019 загруженность архивохранилищ отдела архивной службы администрации Болотнинского  района составляла 100,7 %.  

         В программе предусмотрено  приобретение металлических стеллажей  для размещения архивных документов  и  архивных коробок для хранения архивных документов.

         На сегодняшний день перед архивом стоит важная задача перевода наиболее востребованных архивных документов постоянного хранения на бумажных носителях в электронный вид. 

На 01.01.2019 в отделе архивной службы значится 111 фондов управленческой документации, полностью оцифровано и введено в программный комплекс «Электронный архив Новосибирской области» 11 фондов полностью, что составляет 10 % от общего количества фондов документов постоянного хранения и 24 фонда частично. 
При переводе документов в электронный формат в отделе архивной службы используется  планетарный сканер, приобретенный в  2013 году. . Для оцифровки и последующей обработки документов возникла необходимость приобрести визуализатор, что значительно ускорит проведение данного вида работ. 

Проблемными остаются вопросы оснащенности архивохранилищ специальным оборудованием, компьютерной техникой, отсутствие которых не позволяет внедрять автоматизированную систему обработки архивных документов, оперативно использовать их в информационной и культурно-просветительской работе, предоставлять более широкий спектр информационных услуг:
- недостаточное количество архивных коробок для хранения архивных документов ведет к разрушению, угасанию текста на документах постоянного, долговременного хранения и по личному составу;
 -недостаточное количество стеллажей ведет к ухудшению сохранения документов; 
- недостаточное количество оборудования, а также отсутствие возможности обучения работников для повышения их профессионального уровня и квалификации ведет к ухудшению предоставления муниципальных услуг, дачи ответов на запросы граждан и организаций. 
Комплекс вышеизложенных проблем, которые предстоит решить отделу архивной службы администрации Болотнинского района Новосибирской области в 2020–2022 гг. с целью создания условий, гарантирующих сохранность и возможность использования информации, содержащейся в архивных документах, для удовлетворения современных потребностей общества и государства обусловливает необходимость их решения в приоритетном порядке с использованием программно – целевых методов.
III. Цели и задачи, важнейшие целевые индикаторы

муниципальной программы

Формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений, относится к полномочиям муниципального района.

Цель - совершенствование системы организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Болотнинского района и иных архивных документов в интересах граждан, общества и государства. 

Достижение поставленной цели будет решаться путем реализации следующих задач: 
1.Укрепление и модернизация материально-технической базы архива, оснащение оргтехникой, повышение профессионального уровня работников архива. 
2.Обеспечение надлежащих условий сохранности архивных документов, пополнение Архивного фонда, обеспечение необходимых технологических процессов в работе с документами. 

3.Создание и совершенствование информационно-поисковых систем, баз данных о документах Архивного фонда, повышение качества комплектования архива новыми архивными документами, создание условий для обеспечения юридических и физических лиц доступом к информационным ресурсам.  
В программе закладываются мероприятия, содействующие созданию условий для поддержанию требования санитарно-гигиенического режима в рабочих помещениях муниципального архива, в том числе в целях создания необходимых условий труда работникам архива.

Программа предусматривает актуализацию стратегических целей в сфере архивного дела на среднесрочную перспективу на основе выбора приоритетных целей на 2020 - 2022 годы. При этом результаты выполнения некоторых мероприятий программы по финансовым схемам могут быть достигнуты по окончании периода ее реализации.

IV. Система основных мероприятий муниципальной программы

Программа будет реализовываться с 2020 по 2022 годы, этапы не выделяются.

Финансирование муниципальной программы осуществляется за счет средств бюджета  Болотнинского района Новосибирской области.
Выбор программных мероприятий определён на основе анализа современного состояния материально-технической базы отдела архивной службы района администрации Болотнинского района.

Программа включает реализацию мер, направленную на обеспечение установленных законодательством нормативных требований по организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Болотнинского района Новосибирской   области и повышению качества и доступности услуг в сфере архивного дела путем исполнения социально-правовых и тематических запросов, оцифровки, проведения мероприятий, путем приобретения необходимого оборудования.

Перечень программных мероприятий приведен в приложении № 2 к программе. 
V. Механизм реализации и система управления

муниципальной программы

Муниципальным заказчиком - координатором Программы является Администрация.

Руководитель Программы – начальник  отдела архивной службы администрации Болотнинского района Новосибирской области.

Муниципальным заказчиком Программы является Администрация, основным разработчиком и исполнителем -  отдел архивной службы администрации Болотнинского района новосибирской области.
Администрация осуществляет координацию мероприятий Программы, общее руководство и контроль за ходом ее реализации.
Реализация Программы осуществляется в соответствии с планом реализации мероприятий Программы (далее - План реализации), разработанном в соответствии с постановлением администрации Болотнинского района от 30.01.2014 № 123а «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Болотнинского района Новосибирской области, их формировании, реализации и оценки эффективности». 

Для обеспечения контроля за ходом реализации Программы Администрация   готовит отчетную информацию в соответствии с постановлением администрации Болотнинского района от 30.01.2014 № 123а «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Болотнинского района Новосибирской области, их формировании, реализации и оценки эффективности». 

Программа считается завершенной после выполнения мероприятий Программы в полном объеме и (или) достижения цели Программы.

В целях реализации мероприятий Программы и достижения целевых индикаторов Администрация:

формирует бюджетные заявки и обоснования на включение финансирования мероприятий Программы за счет средств бюджета Болотнинского района в соответствующем финансовом году и плановом периоде;

несет ответственность за обеспечение своевременной и качественной реализации Программы, за эффективное использование средств, выделяемых на ее реализацию;

организует размещение в электронном виде информации о реализации Программы;

устанавливает причины отклонения фактического выполнения программных мероприятий от предусмотренных результатов и определяет меры по устранению отклонений.
Финансирование мероприятий, предусмотренных Программой, осуществляется в соответствии с распределением средств бюджета Болотнинского района Новосибирской области на реализацию Программы, которое утверждается решением Совета депутатов Болотнинского района Новосибирской области.
Информационное обеспечение реализации Программы осуществляется путем размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Болотнинского района:

постановления администрации Болотнинского района об утверждении муниципальной программы и текста утвержденной муниципальной программы (текст в актуальной редакции в случае внесения изменений);

плана реализации мероприятий муниципальной программы;

информации о ходе реализации муниципальной программы.
Исполнители мероприятий программы осуществляют: 

- своевременную и качественную реализацию мероприятий программы; 

-эффективное и целевое использование бюджетных средств, выделенных на реализацию программы. 

Контроль за исполнением программы осуществляет отдел архивной службы администрации района. 

Отдел архивной службы администрации района, в срок до 01 февраля года, следующего за отчетным, представляет в управление экономики администрации Болотнинского района сводный отчет о реализации программы за период с начала ее действия. 
VI.  Ресурсное обеспечение муниципальной программы

Реализация мероприятий Программы будет осуществляться с использованием материально-технических и трудовых ресурсов администрации Болотнинского района.

Основными источниками финансирования Программы являются средства бюджета Болотнинского района Новосибирской области.
Сводные финансовые затраты приведены в приложении № 3 к Программе.

Общий объем финансирования Программы составляет 

Объемы финансирования по годам:

2020 год – 110 000,0  рублей; <*>
2021 год – 90 0000,0 рублей; <*>
2022 год – 81 000,0  рублей .<*>
--------------------------------

<*> Прогнозные объемы.

VII. Ожидаемые результаты реализации

муниципальной программы

За счет реализации муниципальной программы планируется достичь ликвидации высокой загруженности документами архивохранилищ отдела архивной службы и обеспечение нормативных условий для хранения документов Архивного фонда Болотнинского района Новосибирской области, дальнейшее расширение доступа граждан к архивной информации. 

Будут созданы оптимальные условия, обеспечивающие постоянное и долговременное хранение документов Архивного фонда Болотнинского района Новосибирской области, а также других архивных документов, их прием на постоянное и долговременное хранение, в том числе проведены картонирование (размещение в архивные коробки) 100% архивных документов, включенных в состав Архивного фонда Новосибирской области, 
Формирование электронного фонда пользования на наиболее востребованные документы Архивного фонда Болотнинского района Новосибирской области, путем увеличения количества созданных скан-образов архивных документов, имеющихся на хранении в отделе архивной службы администрации Болотнинского района Новосибирской области, с 75000 в 2019 году до 90000 в 2022 году. Переход на предоставление услуг в электронном виде позволит повысить оперативность при их предоставлении и создать комфортные условия для граждан. 

Исполнение отделом архивной службы администрации Болотнинского района 100% запросов социально-правового характера и тематического характера в установленные законодательством сроки. Ежегодное проведение не менее 6 информационных мероприятий, направленных на популяризацию документального наследия. Указанные мероприятия будут способствовать удовлетворению растущих потребностей граждан и организаций Болотнинского района Новосибирской области в ретроспективной информации, а также позволят увеличить количество пользователей архивной информацией, содержащейся в документах отдела архивной службы администрации Болотнинского района Новосибирской области, с 1778 в 2018 году до 2000 в 2020 году. 

Общий вклад программы в социально-экономическое развитие Болотнинского района Новосибирской области заключается в сохранении документов Архивного фонда Болотнинского района Новосибирской области и других архивных документов, являющихся неотъемлемой частью историко-культурного наследия Болотнинского района Новосибирской области, и в удовлетворении потребностей граждан, органов государственной власти, организаций в архивной информации. 

